
Anleitung zum Ausfüllen von PDF - Dateien

Am einfachsten geht das ausfüllen von PDF - Dateien mit dem Foxit - Reader. Dieses kostenlose Pro-

gramm könnt ihr z.B. bei Chip.de herunterladen.

http://www.chip.de/downloads/Foxit-Reader-Deutsch_47740487.html

Klickt auf der Seite auf ‘manuelle Installation’:

Anschließend auf ‘Download-Server Chip online’. Der Download sollte nach wenigen Sekunden be-

ginnen.

Speichert die Datei an einem leicht wieder zu findenden Ort, z.B. auf dem Desktop. Doppelklickt

anschließend doppelt auf die Datei und folgt den Anweisungen zur Installation. Deaktiviert bei Be-

darf unbedingt die Häkchen wenn Zusatzsoftware von anderen Herstellern installiert werden soll.

Ein Doppelklick auf die zu bearbeitende PDF - Datei öffnet nun die Datei im Standart PDF-Pro-

gramm. Sollte dies nicht der Foxit-Reader sein klickt mit rechts auf die PDF-Datei und wählt ‘öffnen

mit’. Wählt dort den Foxit-Reader.

Alternativ könnt ihr auch den Foxit-Reader starten und die PDF-Datei unter ‘Datei - Computer -

Durchsuchen’ laden.

Im Programm klick ihr dann auf ‘Texteingabe’ und könnt anschließend in das PDF klicken um es aus

zu füllen.

Wenn ihr im ‘Schreib-Modus’ seid könnt ihr auf der linken Seite Textgröße, Schriftart usw. auswäh-

len.



Schriftart wählen:


